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1. Formato condicional:

Los tres dmbitos de aplicacion mas importantes del formato condicional para el
procesamiento y tratamiento de los datos son los siguientes:

e Visualizar valores: todas las cifras que se encuentren en un rango de celdas se
resaltardn segun la relacidon que haya entre ellas. En este formato condicional,
gue se utiliza con frecuencia en Excel, el aspecto de las celdas se basa en Ia
cuantia de los valores. Si estos se salen del conjunto porque son negativos,
mucho mas bajos o mucho mas altos que el resto, se resaltaran en color.

e Revisar datos: segln la cantidad de datos, revisar posibles desviaciones en cada
una de las celdas es un trabajo laborioso. Ademds, hay muchas probabilidades
de que el ojo humano pase por alto alguna irregularidad. Por lo tanto, el formato
condicional es ideal si quieres controlar que los datos sean correctos. Basta con
establecer determinadas condiciones para que solo se resalten las celdas que
deseas encontrar.

e Filtrar valores duplicados y Unicos: también puedes aprovechar el formato
condicional que ofrece Excel y otros programas similares para crear una lista de
valores Unicos. Esto te permitira filtrar por valores Unicos ocultando de forma
temporal los duplicados. En un paso adicional también podras borrar los
duplicados si asi lo deseas.

2. Excel: formato condicional basado en valores:

El formato condicional de Excel basado en valores es til si tienes una lista con distintos
valores y los quieres comparar entre ellos. En unos pocos clics, el rango de celdas
seleccionado se evaluara y se mostrara en distintos colores. Los valores mas altos se
resaltardn en color verde, mientras que los valores mds bajos presentaran distintas
tonalidades de rojo. Para destacar los valores también hay barras de datos o conjuntos
de iconos como semaforos o flechas.
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3. Formato condicional basado en reglas

Si el formato condicional se basa en reglas, establecer las condiciones es algo mas
flexible. Tras la seleccion de los umbrales, en esta opcidon de formato condicional de
Excel solo se tendran en cuenta determinados rangos de celdas. Segun tus necesidades,
puedes hacer que se dé formato solo a los valores Unicos o solo a los valores superiores
e inferiores. Esto incluye, por ejemplo, la regla predeterminada para dar formato a los
diez elementos superiores/inferiores o al diez por ciento. Si haces clic en “Reglas para
resaltar celdas” tendras, ademas, la posibilidad de elegir entre las siguientes opciones:

- Es mayor que...

- Esmenor que...

- Entre...

- Esiguala...

- Texto que contiene...
- Unafecha...

- Duplicar valores...
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4. Ejemplo de uso del formato condicional en Excel

En el siguiente ejemplo de uso del formato condicional en Excel, hemos destacado con
barras de datos el volumen de negocio de una empresa en la columna B. Las flechas de
colores de la columna Cilustran ademas la evolucién de las ganancias y las pérdidas con
respecto al mes anterior:

A B C
1 |Mes Ventas Tendencia

2 |Enero B ] 349,00 €

3 |Febrero B | asi00€mp 102,00 €
4 |Marzo B ahooch 196,00 €
5 | Abril R ey _15,00 €
6 |Mayo B 835,00 € dh 203,00 €
7 |Junio B 836,00 € Ap 1,00 €
8 |Julio N 836,006~ 0,00 €
9 |Agosto B | as200eWp -384,00 €
10 |septiembre I | 400,00 -52,00€
11 | Octubre B 320,00 € -80,00 €
12 |\Noviembre B | 500,00 € #p 180,00 €
13 |Diciembre [N 837,00 € fp 337,00 €

Para insertar las barras de datos en la columna B, selecciona de la celda B2 a la celda
B13 y haz clic en las siguientes opciones en este orden:

“Formato condicional”,
“Barras de datos” y
“Relleno degradado/Relleno sélido”.

A continuacion, selecciona desde la celda C3 hasta la celda C13 y haz clic de forma
consecutiva en las siguientes opciones:

“Formato condicional”,
“Conjuntos de iconos” y
“Direccional”.

Si en la columna C solo quieres que se muestre la tendencia al alza si el volumen de
negocio ha aumentado al menos 5 euros con respecto al mes anterior, tendrds que
cambiar las reglas. Para ello, vuelve a seleccionar el rango de celdas desde la celda C3
hasta la celda C13 vy, a continuacién, haz clic en “Formato condicional”. Después,
selecciona “Administrar reglas” y, para terminar, “Editar regla”.
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Ahora, simplemente cambia el valor “>” por la flecha orientada hacia arriba de “0” a
“5” y haz clic en “Aceptar”.
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Editar regla de formato ? X

Seleccionar un tipo de regla:

=~ Aplicar formato a todas las celdas seguin sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Gnicamente a los valores Unicos o duplicados

= Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcidn de regla:

Dar formato a todas las celdas seguin sus valores:
Estilo de formato: | Conjuntos de iconos/ v Invertir criterio de ordenacién de icono

Estilo de icono: I+ | [] Mostrar icono Unicamente

Personalizada

Mostrar cada icono segun estas reglas:

lcono Valor Tipo
i ¥ | cuando el valor es > M 4§ Nomero v
3 ¥ | cuando <=5y >= v (O 4 | Numero v
‘ ¥ | tuando <0

Cancelar

Ahora volvera a aparecer el cuadro de didlogo del “Administrador de reglas de formato
condicionales”. Haz clic de nuevo en “Aceptar” para que el rango de celdas seleccionado
adopte la regla modificada. La celda C7 ya no mostrara una tendencia al alza, dado que
no se han conseguido beneficios de al menos 5 euros de mayo a junio:

i A | B ¢

1 jMes Ventas Tendencia

2 |Enero . 349,00 €

3 Febrero [T | 451,004 102,00 €
4 |Marzo 196,00 €
5 |Abril -15,00 €
6 |Mayo 203,00 €
7 |Junio 1,00€
8 |Julio 836,006~ 0,00€
9 |Agosto B | s5200eWy -384,00 €

10 |septiembre [ | 400,00€ W -52,00€
11 |octubre [ ] 320,00 € W -80,00 €
12 |Noviembre [ | 500,00€ A 180,00 €
13 |Diciembre [N 837,00 € 337,00€
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Este no es mas que un ejemplo sencillo que ilustra las numerosas posibilidades de la
funcion de Excel “Formato condicional”. En general, cuanto mas claro tengas el manejo
de las férmulas y funciones de Excel, con mas flexibilidad y eficacia podrds aprovechar
esta caracteristica.

5. Referencias

Cuando el contenido de una celda es una férmula como =3*A3, decimos que en ella se
hace referencia a la celda A3. La eleccion de tipos de referencia adecuados (referencias
relativas, referencias absolutas, o referencias mixtas) permitira, generalmente, reutilizar
unas mismas férmulas en diferentes celdas sin tener que modificarlas manualmente. Es
importante hacerlo asi, aprovechando las facilidades que nos ofrecen Excel.

e Referencias relativas.
Son aquéllas que se refieren a una celda por su posicion relativa respecto a la celda
donde se utiliza la referencia. Asi, una referencia A4 en la celda B6 debe entenderse
como una referencia ala celda que esta dos filas por encima y una columna a laizquierda
de la celda desde donde se hace la referencia. Por eso, al replicar esa referencia en C7
se mostraria como B5 (porque seguiria significando, como antes, “dos filas por encima
y una columna a la izquierda”).

e Referencias absolutas.
Son aquéllas que se refieren a una celda por su posicion absoluta dentro de la hoja de
célculo. Asi, una referencia $A$4 en la celda B6 (o en cualquier otra celda) debe
entenderse como una referencia a la celda A4. Por eso, al replicar esa referencia en C7
se seguiria mostrando como $AS$4.

e Referencias mixtas.
Es posible escribir referencias donde la columna se especifica de forma absoluta y la fila
de forma relativa (como en S$A4) y viceversa (como AS4). Las denominaremos
referencias mixtas.
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